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1. Цели и задачи дисциплины
1.1 Цель дисциплины – формирование компетенций:
ПК-2  Способен  осуществлять  обработку  документов  на  всех  этапах  документооборота,
систематизацию, составление номенклатуры дел, экспертизу ценности и хранение документов
ПК-6  Способен  принимать  участие  в  разработке  и  внедрении  локальных  нормативных  актов  по
документационному обеспечению управления организацией

1.2  Типы  задач  профессиональной  деятельности,  к  которым  готовятся  обучающиеся  в  рамках
освоения дисциплины:

- организационно-управленческий
- технологический

1.3  Дисциплина  ориентирована  на  подготовку  обучающихся  к  профессиональной  деятельности  в
сфере:  07  Административно-управленческая  и  офисная  деятельность  (в  сфере  организационного  и
документационного обеспечения управления организациями)

1.4 В результате освоения дисциплины у обучающихся должны быть сформированы:
Обобщенные трудовые 

функции / трудовые 
функции / трудовые или 

профессиональные 
действия (при наличии 

профстандарта)

Код и наименование 
компетенции ФГОС ВО, 

необходимой для 
формирования трудового 
или профессионального 

действия

Индикаторы достижения компетенций

ПК-2 Способен 
осуществлять обработку 
документов на всех этапах 
документооборота, 
систематизацию, 
составление 
номенклатуры дел, 
экспертизу ценности и 
хранение документов

Проводит экспертизу  ценности документов на  основе
нормативных  актов  и  осуществляет
документирование ее результатов

Обеспечивает  организацию  хранения  и  обеспечение
сохранности документов

ПК-6 Способен принимать 
участие в разработке и 
внедрении локальных 
нормативных актов по 
документационному 
обеспечению управления 
организацией

Использует  знание  правил  организации  хранения
документов  в  процессе  разработки  локальных
нормативных актов по вопросам хранения документов

1.5 Согласование междисциплинарных связей дисциплин, обеспечивающих освоение компетенций:

ПК-2  Способен  осуществлять  обработку  документов  на  всех  этапах
документооборота,  систематизацию,  составление  номенклатуры  дел,  экспертизу
ценности и хранение документов

№
п/п

Наименование 
дисциплин, 

определяющих 
междисциплинарные 

связи

Форма 
обучения

Очная
(семестр)
4 5 6

1 Делопроизводство 
по обращениям 
граждан

+

4



2 Делопроизводство 
по обращениям 
граждан в органах 
государственной 
власти

+

3 Документирование 
работы по 
обращениям 
граждан

+

4 Организация и 
технология 
документационного 
обеспечения 
управления

+ +

5 Организация работы 
с обращениями 
граждан

+

6 Технологическая 
практика

+ +

ПК-6  Способен  принимать  участие  в  разработке  и  внедрении  локальных
нормативных актов по документационному обеспечению управления организацией

№
п/п

Наименование 
дисциплин, 

определяющих 
междисциплинарные 

связи

Форма обучения

Очная
(семестр)

3 4 5 7 8

1 Информационное и 
архивное право

+

2 Организация и 
технология 
документационного 
обеспечения 
управления

+ +

3 Преддипломная 
практика

+

4 Проектирование 
систем управления 
документацией

+ +

2. Место дисциплины в структуре ОП бакалавриата:
Дисциплина  «Архивоведение»  относится  к  части,  формируемой  участниками  образовательных
отношений,   учебного  плана  ОП  по  направлению  подготовки  46.03.02  -  Документоведение  и
архивоведение. 
Дисциплина «Архивоведение» изучается в 5, 6 семестрах.

3.Объем и содержание дисциплины
3.1.Объем дисциплины: 10 з.е.
Очная: 10 з.е.

Вид учебной работы Очная
(всего часов)

Общая трудоёмкость дисциплины 360
Контактная работа 216
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Лекции (Лекции) 96
Практические (Практ. раб.) 120
Самостоятельная работа (СР) 108
Экзамен 36
Зачет -

3.2.Содержание курса:
№ 

темы
Название 

раздела/темы
Вид учебной 
работы, час.

Формы текущего 
контроля

Лек
ции

Пра
кт. 
раб.

СР

О О О
5 семестр

1 Архивоведение как 
наука 4 2 8 Опрос

2 История архивного 
дела в России

6 8 10

Опрос; Опрос; 
Подготовка 

электронной 
презентации; 

Контрольный срез
3 Современное 

состояние 
архивного дела в 
России

4 8 10

Подготовка 
электронной 
презентации; 

Опрос
4 Организация 

документов 
Архивного фонда 
РФ

6 Пп
8 10

Практическое 
задание для 

практической 
подготовки; 

Тестирование
5 Аналитико-синтет

ическая обработка 
ретроспективной 
документной 
информации

4 Пп
10 10

решение 
контекстных, 
ситуационных 

задач   
(Выполнение 
практических 

заданий); 
Практическое 
задание для 

практической 
подготовки; 

Тестирование
6 семестр

6 Комплектование 
Архивного фонда 
РФ

8 4 8

решение 
контекстных, 
ситуационных 

задач   
(Выполнение 
практических 

заданий)
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7 Экспертиза 
ценности 
документов 10 Пп

20 10

Контрольный срез; 
Практическое 
задание для 

практической 
подготовки

8 Архивные 
справочники 10 Пп

20 8

Практическое 
задание для 

практической 
подготовки

9 Учет документов 
Архивного фонда 
РФ 10 Пп

14 8

Контрольный срез; 
Практическое 
задание для 

практической 
подготовки

10 Обеспечение 
сохранности  
архивных 
документов

10 8 8

Подготовка 
электронной 
презентации

11 Организация 
использования 
архивных 
документов

10 8 6

Контрольный срез

12 Менеджмент и 
маркетинг в 
архивах 10 Пп

6 6

Практическое 
задание для 

практической 
подготовки

13 Архивный 
аутсорсинг

4 4 6

решение 
контекстных, 
ситуационных 

задач   
(Выполнение 
практических 

заданий)

Тема 1. Архивоведение как наука (ПК-2)
Лекция.

Основные  понятия  архивоведения.  История  архивоведения.  Современные  направления
исследований.  Взаимосвязи  архивоведения  с  другими  науками.  Структура  и  научная  основа
архивоведения. Методика архивоведения.

Практическое занятие.
1. История развития архивоведения в дореволюционной России.
2. Вклад МГИАИ в развитие архивоведения в XX веке.
3. Подготовка кадров для архивной сферы: история и современное состояние.

Задания для самостоятельной работы.
Подготовка к семинару.

Тема 2. История архивного дела в России (ПК-2)
Лекция.
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Первые  архивы  Древнерусского  государства.  Создание  Царского  архива.  Формирование  сети
приказных  архивов.  Влияние  «Генерального  регламента»  на  развитие  архивного  дела.
Археографические  экспедиции.  Деятельность  губернских  ученых  архивных  комиссий.  Проекты
архивной  реформы  Д.Я.Самоквасова  и  др.  Советские  декреты  об  архивном  деле  1918-1919  гг.
Централизации  архивного  дела.  Макулатурная   кампания  и  кадровые  чистки  1930-х  гг.  Передача
архивов  в  ведение  НКВД.  Обеспечение  сохранности  архивных  документов  в  годы  ВОВ,  утрата
документов. Период «обратного движения» в архивном деле. 
Преобразования  в  сфере  архивного  дела  1990-х  гг.  Соглашение  о  правопреемстве   в  отношении
государственных  архивов  бывшего  СССР.  Рассекречивание  документов.  Постановление  «Об
утверждении  Положения  о  Федеральной  архивной  службе  России»,  «Основы   законодательства
Российской  Федерации  Об  Архивном  Фонде  РФ  и  архивах». Создание Федерального архивного
агентства. 

Практическое занятие.
Семинар 1.
1. Возникновение первых архивов на Руси.
2. Царский архив.
3. Формирование архивов приказов.
Семинар 2.
1. Становление архивного дела в начале XVIII в.
2. Архивы коллегий.
3. Деятельность крупнейших архивов во второй половине XVIII в.
Семинар 3.
1. Архивное дело и первые проекты архивных реформ начала  XIX в.
2. Археографические экспедиции.
3. Деятельность МАМЮ и других крупнейших архивов.
4. Деятельность губернских ученых архивных комиссий.
Семинар 4.
1. Первые советские декреты и реорганизация архивного дела.
2. Централизация архивного дела.
3. Макулатурные кампании и кадровые чистки.
4. Архивы в годы ВОВ.
5. Архивное дело в 1950-60-х гг.

Задания для самостоятельной работы.
Подготовка хронологической таблицы по истории архивного дела в России.

Тема 3. Современное состояние архивного дела в России (ПК-2)
Лекция.

Управление  архивным  делом  в  современной  России.  Деятельность  Федерального  архивного
агентсва.  Основные  типы  архивов  в  РФ:  государственные,  ведомственные,  негосударственные,
муниципальные. ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации"  и основные нормативные акты.

Практическое занятие.
1. Архивная реформа в РФ: проблемы и перспективы.
2. Региональное архивное законодательство.
3. Деятельность федеральных архивов.
4. Крупнейшие ведомственные архивы и депозитарное хранение документов.
5. Зарубежная архивная Россика.
6. Деятельность ВНИИДАД в области архивного дела.
7. Деятельность Российского общества историков-архивистов.
8. Архивное образование на современном этапе.

Задания для самостоятельной работы.
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1.      Анализ деятельности Федерального архивного агентства.
2.     Анализ деятельности Управления культуры и архивного дела Тамбовской области.

Тема 4. Организация документов Архивного фонда РФ (ПК-2)
Лекция.

Три  уровня  организации  документов  и  дел  Архивного  фонда  РФ.  Классификация  архивов  по
историческим эпохам, по принадлежности документов к определенным отраслям государственной и
общественной деятельности,  по  способу и  технике  создания документов,  по  форме собственности,
срокам  хранения.  Сеть  федеральных  архивов.  Признаки  фондообразователя.  Разновидности
архивного  фонда.  Признаки  образования  объединенных  архивных  фондов.  Признаки  создания
архивных   коллекций.  Фондирование.  Организация  документов  в  пределах  архивного  фонда.
Признаки  систематизации:  структурный,  хронологический,  функциональный,  номинальный,
корреспондентский,  географический,  авторский.  Особенности  выбора  оптимального  признака  и
сочетания  признаков.  Поддержание  единства  между  классификацией  документов  по  архивным
фондам, классификацией документов в пределах фондов и размещением материалов в хранилищах.

Практическое занятие.
Определение фондовой принадлежности документов.

Задания для самостоятельной работы.
Подготовка к практическому занятию.

Тема 5. Аналитико-синтетическая обработка ретроспективной документной информации 
(ПК-2)

Лекция.
Информационные характеристики дела. Типы заголовков: простые, обобщенные, сложные. Правила
составления заголовков дел. Виды аннотаций. Факторы, влияющие на степень подробности научного
описания документов и дел. Описание документов и дел личного происхождения.

Практическое занятие.
1. Формулирование заголовков дел.
2. Описание архивных дел.

Задания для самостоятельной работы.
Подготовка к практическому занятию.

Тема 6. Комплектование Архивного фонда РФ (ПК-2)
Лекция.

Этапы  комплектования  архива:  установление  профиля  архива;  определение  источников
комплектования;  определение состава документов,  подлежащих хранению в архиве;  распределение
документов  по  сети  архивов  в  соответствии  с  профилем;  организация  работы  по  своевременному
приему  документов  в  архивы.  Источники  комплектования  архивов.  Современные  проблемы
комплектования. Сроки временного хранения документов в организациях.

Практическое занятие.
1.     Изучение источников комплектования федерального архива.
2.     Изучение источников комплектования архива субъекта РФ.
3.     Изучение источников комплектования муниципального архива.

Задания для самостоятельной работы.
Изучение списков источников комплектования архивов.

Тема 7. Экспертиза ценности документов (ПК-2)
Лекция.
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Задачи  экспертизы  ценности  документов.  Критерии  оценки  происхождения  документов:  значение
учреждения или лица  в  жизни общества;  значимость  событий  (явлений,  предмета),  отраженных в
документах;  время  и  место  образования  документов.  Критерии  содержания  документов:  значение
имеющейся в документе информации; повторяемость документной информации; целевое назначение
документов;  вид  и  разновидность  документа.  Критерии  внешних  особенностей  документов:
подлинность;  наличие  резолюций,  виз,  помет  на  документе;  внешний  вид  документа,  форма
передачи  содержания,  удостоверения  и  оформления  документов,  в  том  числе  художественные,
палеографические, языковые и другие особенности, физическое состояние документов. Особенности
проведения экспертизы ценности документов личного происхождения.
Нормативная  база  проведения  экспертизы  ценности  документов.  Система  современных  перечней.
Структура перечня: основная часть и справочный аппарат. Методика установления сроков хранения
по перечням.

Практическое занятие.
Определение сроков хранения документов по перечням.

Задания для самостоятельной работы.
Подготовка к практическому занятию.

Тема 8. Архивные справочники (ПК-2)
Лекция.

Опись  как  основной  архивный  справочник.  Функции  описи:  информационная,  учетная,
классификационная.  Этапы  составления  описи:  описание  дел;  организация  документов  и  дел  в
пределах  архивного  фонда;  составление  собственно  описи  документов;  составление  справочного
аппарата и оформление описи. Элементы описательной статьи описи. Состав справочного аппарата к
описи. Переработка и усовершенствование описи.
Виды  архивных  каталогов:  систематический,  тематический,  хронологический,  предметный,
именной,  географический.   Виды  путеводителей:  путеводитель  по  архивам,  путеводитель  по
фондам  архива(ов),  краткий  справочник  по  фондам  архива(ов),    тематический  путеводитель  по
фондам архива(ов). Обзоры архивных документов. Базы данных.

Практическое занятие.
1.     Подготовка архивной описи.
2.     Подготовка СБА к архивной описи.
3.     Подготовка акта о выделении дел к уничтожению.

Задания для самостоятельной работы.
Изучение видов и структуры архивных путеводителей.
Знакомство с базами данных архивов

Тема 9. Учет документов Архивного фонда РФ (ПК-2)
Лекция.

Этапы  учета  архивных  документов.  Централизованный  государственный  учет  документов.
Принципы учета:  централизации,  унификации,  динамичности,  полноты и достоверности.  Единицы
учета Архивного фонда РФ. Документы, подлежащие государственному учету. Учетные документы,
составляемые, в государственных, негосударственных, ведомственных архивах и органах управления
архивным делом.  Документы централизованного  государственного  учета:  паспорт  архива,  карточка
фонда,  сведения  об  изменении  в  составе  и  объеме  фондов,  сведения  о  состоянии  хранения
документоворганизаций -  источников комплектования.  Автоматизация учета архивных документов.
Программы «Архивный фонд»  и «Фондовый каталог субъекта   Федерации».

Практическое занятие.
1.                                    Подготовить внутреннюю опись дела фонда.
2.                                    Заполнить лист фонда.
3.                                    Заполнить карточку фонда.
4.                                    Заполнить паспорт архива.
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Задания для самостоятельной работы.
Подготовка к практическому занятию.

Тема 10. Обеспечение сохранности  архивных документов (ПК-6)
Лекция.

Мероприятия  по  обеспечению  сохранности  архивных  документов:  охранный,  световой,
температурно-влажностный,  санитарно-гигиенический  режимы.  Требования  к  пожарной
безопасности. Реставрация и консервация архивных документов.

Практическое занятие.
1. Современные угрозы архивным документам: стихийные бедствия, теракты, нарушение режима 
хранения и использования.
2.  Основные  мероприятия  по  обеспечению  охранного,  светового,  температурно-влажностного
режимов в архиве.
3. Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности.
4. Дезинфекция, дезинсекция и дератизация в архивах.
5. Создание страховых фондов.
6. Реставрация и консервация архивных документов.

Задания для самостоятельной работы.
Подготовка к практическому занятию.

Тема 11. Организация использования архивных документов (ПК-6)
Лекция.

Ограничения доступа к архивным документам. 
Основные формы использования документов в архиве: информационное обеспечение пользователей,
представление документов пользователям, экспонирование документов на выставках, использование
документов в средствах массовой информации, проведение информационных мероприятий, выдача
документов  во  временное  пользование,  публикация  документов.  Основные  виды  запросов:
тематические,  генеалогические,  запросы  социально-правового  характера.  Информационные
документы архива: архивная справка, архивная копия, архивная выписка, информационное письмо,
тематический перечень документов, тематическая подборка копий документов.  Учет использования
документов архива. 

Практическое занятие.
Анализ электронных выставок государственного архива.

Задания для самостоятельной работы.
Выявление электронных выставок на сайте государственного архива и подготовка инструментария 
для практической работы.

Тема 12. Менеджмент и маркетинг в архивах (ПК-6)
Лекция.

Локальная нормативная база архива. Структура архива, коллегиальные  органы, должностной состав.
Планирование деятельности архива, виды отчетов. Информационные услуги архива. 

Практическое занятие.
1.       Изучение структуры федерального архива.
2.       Изучение структуры архива субъекта РФ.

Задания для самостоятельной работы.
1.       Знакомство с перечнем платных услуг федерального архива.
2.       Знакомство с перечнем платных услуг архива субъекта РФ.

Тема 13. Архивный аутсорсинг (ПК-6)
Лекция.
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Методики хранения архивных документов. Услуги по внеофисному хранению архивных документов.
Достоинства  и  недостатки  архивного  аутсорсинга.  Основные  риски.  Мировой  и  российский  опыт
архивного аутсорсинга.

Практическое занятие.
Знакомство с опытом работы по архивному аутсорсингу.

Задания для самостоятельной работы.
Выявление крупнейших организаций в РФ, документы которых хранятся коммерческими 
компаниями по договорам аутсорсинга.

4. Контроль знаний обучающихся и типовые оценочные средства
4.1. Распределение баллов:

5 семестр
• посещаемость – 10 баллов
• текущий контроль – 60 баллов
• контрольные срезы – 3 среза по 10 баллов каждый
• премиальные баллы – 20 баллов

Распределение баллов по заданиям:
№ 
те
мы

Название темы 
/ вид учебной 

работы

Формы 
текущего 
контроля 

/ срезы

Max. 
кол-во 
баллов

Методика проведения занятия и оценки

1. Архивоведение 
как наука

Опрос 5 5  баллов  –  студент  умеет  сопоставить  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  сравнивать
разные  точки  зрения  на  анализируемую  проблему,  уметь  четко
формулировать  свои  вопросы  и  отвечать  на  задаваемые  ему
вопросы,  вести  дискуссию  с  использованием  современной
терминологии
3-4 балла - студент умеет применять полученную при подготовке
к практическому занятию информацию, отвечать на большинство
вопросов,   вести  дискуссию  с  использованием  современной
терминологии.
1-2 балла – студент слабо владеет теоретическим материалом по
теме  практического  занятия,   затрудняется  при  ответе  на
вопросы,  не  умеет  сформулиро-вать  свою  точку  зрения  на
об-суждаемую проблему
Если  студент  не  владеет  проблематикой  практического  занятия,
не  может  отвечать  на  вопросы,  зачитывает  ответ  по
напечатанному тексту – ответ баллами не оценивается.
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2. История 
архивного дела 

в России

Опрос 5 5  баллов  –  студент  умеет  сопоставить  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  сравнивать
разные  точки  зрения  на  анализируемую  проблему,  уметь  четко
формулировать  свои  вопросы  и  отвечать  на  задаваемые  ему
вопросы,  вести  дискуссию  с  использованием  современной
терминологии
3-4 балла - студент умеет применять полученную при подготовке
к практическому занятию информацию, отвечать на большинство
вопросов,   вести  дискуссию  с  использованием  современной
терминологии.
1-2 балла – студент слабо владеет теоретическим материалом по
теме  практического  занятия,   затрудняется  при  ответе  на
вопросы,  не  умеет  сформулиро-вать  свою  точку  зрения  на
об-суждаемую проблему
Если  студент  не  владеет  проблематикой  практического  занятия,
не  может  отвечать  на  вопросы,  зачитывает  ответ  по
напечатанному тексту – ответ баллами не оценивается.

Опрос 5 5  баллов  –  студент  умеет  сопоставить  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  сравнивать
разные  точки  зрения  на  анализируемую  проблему,  уметь  четко
формулировать  свои  вопросы  и  отвечать  на  задаваемые  ему
вопросы,  вести  дискуссию  с  использованием  современной
терминологии
3-4 балла - студент умеет применять полученную при подготовке
к практическому занятию информацию, отвечать на большинство
вопросов,   вести  дискуссию  с  использованием  современной
терминологии.
1-2 балла – студент слабо владеет теоретическим материалом по
теме  практического  занятия,   затрудняется  при  ответе  на
вопросы,  не  умеет  сформулиро-вать  свою  точку  зрения  на
об-суждаемую проблему
Если  студент  не  владеет  проблематикой  практического  занятия,
не  может  отвечать  на  вопросы,  зачитывает  ответ  по
напечатанному тексту – ответ баллами не оценивается.

Подготов
ка 

электронн
ой 

презентац
ии

5 5  баллов  –  презентация  соответствует  теме,  структура  и
оформление отвечает вышеперечисленным требованиям, студент
свободно  владеет  материалом,  демонстрирует  глубокие,
систематизированные  знания,  свободно  отвечает  на  вопросы
используя профессиональную терминологию
4  балла  –  презентация  соответствует  теме,  структура  и
оформление  в  основном  отвечает  вышеперечисленным
требованиям,  студент  владеет  представленным  материалом,
отвечает на заданные вопросы
3  балла  –  в  структуре  и  оформлении  презентации  имеются
недоработки,  материал  представлен  в  презентации  не
рационально,  мало иллюстративного материала,  студент  владеет
неполной  информацией  по  теме,  затрудняется  с  ответами  на
задаваемые вопросы
2  балла  -   в  структуре  и  оформлении  презентации  имеются
недоработки,  материал  представлен  сплошным  текстом,  мало
иллюстративного материала, студент слабо владеет информацией
по  теме,  при  ответе  использует  заготовленный  текст,
затрудняется с ответами на задаваемые вопросы
1  балл  -  в  структуре  и  оформлении  презентации  имеются
значительные  недоработки,  материал  представлен  не  по  теме,
сплошным  текстом,  мало  иллюстративного  материала,  студент
слабо  владеет  информацией  по  теме,  при  ответе  использует
заготовленный  текст,  не  может  отвечать  на  поставленные
дополнительные вопросы

13



2. История 
архивного дела 

в России

Контрол
ьный 

срез(конт
рольный 

срез)

10 За каждые 10% правильных ответов - 1 балл.

3. Современное 
состояние 

архивного дела 
в России

Подготов
ка 

электронн
ой 

презентац
ии

5 5  баллов  –  презентация  соответствует  теме,  структура  и
оформление отвечает вышеперечисленным требованиям, студент
свободно  владеет  материалом,  демонстрирует  глубокие,
систематизированные  знания,  свободно  отвечает  на  вопросы
используя профессиональную терминологию
4  балла  –  презентация  соответствует  теме,  структура  и
оформление  в  основном  отвечает  вышеперечисленным
требованиям,  студент  владеет  представленным  материалом,
отвечает на заданные вопросы
3  балла  –  в  структуре  и  оформлении  презентации  имеются
недоработки,  материал  представлен  в  презентации  не
рационально,  мало иллюстративного материала,  студент  владеет
неполной  информацией  по  теме,  затрудняется  с  ответами  на
задаваемые вопросы
2  балла  -   в  структуре  и  оформлении  презентации  имеются
недоработки,  материал  представлен  сплошным  текстом,  мало
иллюстративного материала, студент слабо владеет информацией
по  теме,  при  ответе  использует  заготовленный  текст,
затрудняется с ответами на задаваемые вопросы
1  балл  -  в  структуре  и  оформлении  презентации  имеются
значительные  недоработки,  материал  представлен  не  по  теме,
сплошным  текстом,  мало  иллюстративного  материала,  студент
слабо  владеет  информацией  по  теме,  при  ответе  использует
заготовленный  текст,  не  может  отвечать  на  поставленные
дополнительные вопросы

Опрос 5 5  баллов  –  студент  умеет  сопоставить  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  сравнивать
разные  точки  зрения  на  анализируемую  проблему,  уметь  четко
формулировать  свои  вопросы  и  отвечать  на  задаваемые  ему
вопросы,  вести  дискуссию  с  использованием  современной
терминологии
3-4 балла - студент умеет применять полученную при подготовке
к практическому занятию информацию, отвечать на большинство
вопросов,   вести  дискуссию  с  использованием  современной
терминологии.
1-2 балла – студент слабо владеет теоретическим материалом по
теме  практического  занятия,   затрудняется  при  ответе  на
вопросы,  не  умеет  сформулиро-вать  свою  точку  зрения  на
об-суждаемую проблему
Если  студент  не  владеет  проблематикой  практического  занятия,
не  может  отвечать  на  вопросы,  зачитывает  ответ  по
напечатанному тексту – ответ баллами не оценивается.

4. Организация 
документов 
Архивного 
фонда РФ

Практиче
ское 

задание 
для 

практичес
кой 

подготовк
и

10 10 баллов начисляется студентам, которые правильно выполнили
задание
5-7 баллов – неполное выполнение задания 
1-4 балла – неполное и неточное выполнение задания

Тестиров
ание(кон
трольны

й срез)

10 За каждые 10% правильных ответов - 1 балл.
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5. Аналитико-син
тетическая 
обработка 

ретроспективн
ой 

документной 
информации

решение 
контекстн

ых, 
ситуацио

нных 
задач   

(Выполне
ние 

практичес
ких 

заданий)

10 10 баллов начисляется студентам, которые правильно выполнили
задание
8-9  –  с  недочетами  в  оформлении  или  содержании  5-7  баллов  –
неполное выполнение задания 
1-4 балла – неполное и неточное выполнение задания

Практиче
ское 

задание 
для 

практичес
кой 

подготовк
и

10 10 баллов начисляется студентам, которые правильно выполнили
задание
8-9  –  с  недочетами  в  оформлении  или  содержании  5-7  баллов  –
неполное выполнение задания 
1-4 балла – неполное и неточное выполнение задания

Тестиров
ание(кон
трольны

й срез)

10 За каждые 10% правильных ответов - 1 балл.

6. Посещаемость 10 10 баллов – студент посетил все 100% занятий
7. Премиальные баллы 20 своевременное и качественное выполнение заданий
8. Индивидуальные задания, 

с помощью которых 
можно набрать 

дополнительные баллы

50 решение контекстных, ситуационных задач  по курсу

9. Итого за семестр 100

6 семестр
• посещаемость – 10 баллов
• текущий контроль – 50 баллов
• контрольные срезы – 2 среза по 5 баллов каждый
• премиальные баллы – 20 баллов
• ответ на экзамене: не более 30 баллов

Распределение баллов по заданиям:
№ 
те
мы

Название темы 
/ вид учебной 

работы

Формы 
текущего 
контроля 

/ срезы

Max. 
кол-во 
баллов

Методика проведения занятия и оценки

1. Комплектовани
е Архивного 

фонда РФ

решение 
контекстн

ых, 
ситуацио

нных 
задач   

(Выполне
ние 

практичес
ких 

заданий)

5 5  баллов  начисляется  студентам,  которые  правильно  выполнили
задание
3-4 балла – неполное выполнение задания 
1-2 балла – неполное и неточное выполнение задания
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